
To access CeTARS, click on the following link after you have 
reviewed this instruction:

https://main.prod.cetars.training.navy.mil/cetars/dod.html

If you do NOT have a CeTARS 
account login:
1.  Click on the above link and 
follow the instructions on the 
CeTARS website to request 
access.

If you DO have a CeTARS 
account login:
1. Print this presentation or 

keep it on your screen for 
reference as you navigate 
trough the process.

2. Proceed to Slide Number 
2 if you will be booking 
training on behalf of 
others or for yourself.
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• Once you click the 
link you will see the 
following page on 
the right side of this 
slide.
• Click the “Accept” 
button to continue 
to the next window.
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Click the                (eNTRS) button.  This will take you to the next screen.

NOTE:  The icons you may see on this CeTARS screen may 
vary depending on what other related access you may 
have on CeTARS related site.
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• Click on the 
“PROCEED 
TO LOGIN 
PAGE” link 
at the 
bottom of 
the screen. 
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Entering your CDP Information:
• If you are booking for 
anyone other than 
yourself, Click on the 
“Booking Menu” link.

• If you are requesting 
individual training for 
yourself, click on the 
“Request Menu” link. 

• You will see a window to 
enter your CDP 
information.  (Refer to 
next slide for a list of 
CDPs and copy your CDP 
from the list). 5

Single user request

Booking for 1 or more 
students



PAC CDPs

6



Under “Booking Menu” :
1. Enter your “CDP Code” 

from the provided list 
on prior SLIDES.

2. Click on the CONVENE 
DATE BEGIN “Calendar 
Icon” and select the 
desired date.

3. Click on the CONVENE 
DATE END “Calendar 
Icon” and select the 
desired date and click 
on the “Submit” 
button.
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• Click on the desired 
course to select it 
and complete the 
necessary fields. 

• Once you click the 
“Submit” button, 
follow the rest of 
the prompts until 
you have completed 
your booking 
request.
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